Wojskowa
Akademia
Techniczna

Zarzadzenie
Rektora Wojskowej Akademii Technicznej
im. Jarostawa Dabrowskiego

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa Dabrowskiego”

Na podstawie § 23 ust. 3 pkt 15 Statutu WAT stanowigcego zatacznik do
uchwaty Nr 215/ll/2012 Senatu WAT z dnia 29 marca 2012 r. w sprawie
uchwalenia Statutu WAT (t.j. obwieszczenie Nr 4/ WAT/2015 z dnia 17 listopada
2015 r.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

Woprowadza sie do uzytku w WAT ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa Dabrowskiego”, stanowiacy
zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2

Traci moc zarzadzenie nr 10/RKR/2014 Rektora WAT z dnia 12 marca 2014 .
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w WAT.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

P

/7

cz.p.o. ptk dr hab. Tadeusz Szczurek

Sporzadzita: frena Zapata — SZP



Zalacznik
do zarzadzenia nrd2 /RKR /2016
z dniad lipca 2016 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W WOJSKOWEJ AKADEMII TECHNICZNEJ
IM. JAROSLAWA DABROWSKIEGO

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne _

§1

1. Regulamin udzielania zamoéwieri publicznych okresla zasady i tryb postepowania

w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane

w Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa Dabrowskiego, a w szczegdlnosci:

1) zasady planowania zamdwien publicznych;

2) zasady przygotowania | przeprowadzania postgpowarn o udzielenie
zamoéwienia publicznege w Akademii, do ktérych zamawiajacy jest
zobowigzany stosowac przepisy ustawy - Prawo zamoéwien publicznych;

3) zasady udzielania zamdéwien, do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy —
Prawo zaméwien publicznych;

4) organizacje, sktad, tryb pracy komisji;

5) zasady zawierania umow.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Akademii (WAT) — nalezy przez to rozumie¢ Wojskowg Akademie Techniczng
im. Jarostawa Dabrowskiego;

CPV - nalezy przez to rozumie¢ Wspéiny Stownik Zaméwien,

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych ddbr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu; dostawy mogg obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instaiacje;

jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé podstawowe jednostki
organizacyjne {wydziat, instytut) i jednostki organizacyjne w rozumieniu statutu lub
reguiaminu organizacyjnego;

kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora — Komendanta
Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa Dabrowskiego;

komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, jakc organ pomocniczy
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7)
8)

kierownika zamawiajacego powotang do oceny spetniania przez wykonawcéw

warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz badania i oceny ofert;

kwestorze — nalezy przez to rozumieé gtdwnego ksiegowego Akademii;

petnomocniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé:

a) kanclerza -~ w zakresie udzielonego petnomocnictwa, odpowiedzialnego za
wykonanie powierzonych przez kierownika zamawiajgcego  czynno$ci,
w rozumieniu przepiséw ustawy zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego;

b) wnioskujagcego -  prorektoréw, kierownikébw  podstawowych  jednostek
organizacyjnych, szefa logistyki oraz inne osoby, ktére stosownie do zakreséw
dziatania i zadan administracji tych jednostek, kierownik zamawiajgcego upowaznit
i kiérym powierzyt przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego;

9) regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin udzielania
zamowien publicznych w Akademii;

10)robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 2¢ ustawy lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

11) sekcji zaméwien publicznych (SZP) — nalezy przez to rozumieé jednostke
organizacyjng administracji centralnej wiasciwg do wspierania jednostek
organizacyjnych Akademii w zakresie przygotowania i przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych; '

12) specyfikacji (SIWZ) — nalezy przez to rozumieé specyfikacje istotnych
warunkoéw zamowienia;

13)ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktérych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

14) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 . poz. 2164);

15) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktdra ubiega
sie 0 udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamowienia publicznego;

16) zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Wojskowag Akademie Techniczng
im. Jarostawa Dabrowskiego;



17)zamoéwieniach pubiicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odpiatne
zawierane miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktérych przedmiotem
sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Rozdziat Il
Zasady planowania zamoéwien publicznych

§ 2

1. Podstawg udzielania zamdwien publicznych sg plany zaméwien publicznych opracowane
przez jednostki organizacyjne.

2. Plany zaméwienn publicznych w zakresie dostaw, uslug, robét budowlanych sa
sporzagdzane na podstawie:

1) potrzeb zgloszonych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych;
2) stanu realizacji zawartych uméw.

3. Na dostawy i ustugi (realizowane centralnie), jednostki organizacyjne zgtaszajg potrzeby
do Logistyki WAT — Zespotu Zabezpieczenia Materialowego, do systemu planowania
HELIOS.

4. Naroboty budowlane (realizowane centralnie), jednostki organizacyjne zgtaszajg potrzeby
do Logistyki WAT— Dziatu Inwestycji i Remontow.

5. Zambwieniami centralnymi realizowanymi przez Logistyke WAT oraz inne jednostki
organizacyjne zgodnie z ich wlagciwosciami sg w szczegodlnosci:

1) dostawy takie jak: artykuty i materiaty biurowe, materiaty eksploatacyjne do urzgdzen
biurowych, meble i wyposazenie, produkty ropopochodne, srodki czystosci, artykuty
i materiaty: budowlane, elektryczne, hydrauliczne oraz stolarskie, gazy techniczne,
czesci i akcesoria samochodowe, materiaty techniczne, szkio laboratoryjne, suchy 16d,
odczynniki chemiczne, narzedzia, artykuly gospodarcze, sprzet gospodarczy i ppoz.,
sprzet lacznosci, ubrania ochronne i robocze, nosniki informaciji, sprzet ogélnego
uzytku, sprzet sportowy, materiaty promocyjne i konferencyjne, artykuty zywnosciowe
oraz sprzet komputerowy, licencje i programy komputerowe na potrzeby administracji;
2) ustugi: ochrony fizycznej oso6b, obiektéw i mienia, ustugi pralnicze, wywozu
nieczystosci komunalnych, , napraw i konserwacji sprzetu biurowego, prenumeraty
czasopism, utylizacji materiatow niebezpiecznych, napraw i konserwacji réznego
rodzaju urzadzen i sprzetu, opracowywanie dokumentacji projektowo—kosztorysowych;

3) roboty budowlane (remonty, inwestycje).
6. Plan zamowien publicznych, sporzadzony wedtug wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 1 do




10.

11.

12.

13.

regulaminu, za dang jednostke organizacyjng przekazywany jest do dnia 31 stycznia
kazdego roku do SZP. Plan zamébwien publicznych musi zawiera¢: przedmiot zaméwienia,
rodzaj zamédwienia wedtug grupy koddw CPV, podziat na roboty budowlane, dostawy i
ustugi, przewidywany tryb udzielenia zamoéwienia, orientacyjng warto$¢ zaméwienia,
przewidywany termin wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym.
Plan zamoéwien publicznych nie ujety w systemie planowania HEL!IOS sporzadza jednostka
organizacyjna do dnia 31 stycznia kazdego roku. Plan winien obejmowaé wszystkie
potrzeby zgtoszone przez poszczegdine wewnetrzne komdrki organizacyjne i przekazany
do SZP jako catos¢.

Plany zamdwier publicznych, o ktérych mowa w ust. 6 | 7, w okresie obowigzywania
prowizorium budzetowego, sg podstawg realizowania zaméwien publicznych, a po
zatwierdzeniu planu rzeczowo-finansowego, o ile jednostka organizacyjna nie zgtosi zmian,
stajg sie podstawa do sporzadzenia planu postepowan o udzielenie zamdwien publicznych.
W planach, o ktérych mowa powyzej nalezy uwzgledni¢ réwniez zamédwienia, ktorych
wartosé nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy, mimo, iz sg one
wylgczone ze stosowania ustawy.

Na podstawie przekazanych z Logistyki WAT i jednostek organizacyjnych planéw
zamdwienn publicznych, SZP sporzadza plan postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych.

Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych zatwierdza kierownik
zamawiajacego.

Po zatwierdzeniu albo uchwaleniu planu finansowego zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, statutem lub umowsg, raz w roku, zamawiajacy moze przekazaé Urzedowi
Publikaciji Unii Europejskiej lub zamiesci¢ na stronie internetowej w miejscu wyodrebnionym
dla zamowien, zwanym “profilem nabywcy", wstepne ogloszenie informacyjne
o planowanych w terminie nastepnych 12 miesiecy zamdwieniach lub umowach ramowych,
ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote okreslong w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Niezwlocznie po przyjeciu budzetu lub planu finansowego SZP zamieszcza na stronie
internetowej WAT plan postepowarn o udzielenie zamoéwien publicznych, jakie przewiduje
sie  przeprowadzi¢, sporzadzony wediug wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 2 do

regulaminu.



Rozdziat Il
Zasady udzielania zamoéwien publicznych podlegajacych obowigzkowi stosowania
ustawy

§3

. Podstawowymi tryban;i udzielania zamoéwienia sg: przetarg nieograniczony oraz przetarg

ograniczony. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamédwienia takze w trybie negocjacji z

ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamoéwienia z woinej

reki, zapytania o cene, partnerstwa innowacyjnego lub licytacji elektroniczne;.

. Przestanki wyboru trybu udzielenia zaméwienia okresla ustawa.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

odpowiada kierownik zamawiajacego oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im

czynno§ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury o udzielenie

zamowienia publicznego.

. Pelnomocnicy zamawiajgcego dziatajg na podstawie udzielonych przez kierownika

Zamawiajgcego penomocnictw w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowan

0 udzielenie zaméwien publicznych oraz zaciggania zobowigzan, zgodnie z wykazem

stanowigcym zatgcznik nr 3 do regulaminu.

. Kierownik zamawiajgcego podejmuje decyzje w procesie udzielania zaméwien publicznych

lub powierza osobom funkcyjnym, o ktérych mowa w ust. 4, zgodnie z zakresem

kompetencji ustalonym w pethomocnictwie czynnosci dotyczace:

1} wnioskowania o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

2) zatwierdzania wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenia zamédwienia
publicznego;

3) zatwierdzania protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) podpisywania umow z wybranym w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego wykonawca.

. SZP jest jednostka organizacyjng administracji centralnej wlasciwa do wspierania jednostek

organizacyjnych Akademii w zakresie przygotowania i przeprowadzania postepowan

© udzielenie zamoéwien publicznych, z wytgczeniem opisu przedmiotu zamoéwienia, wartosci

szacunkowej zamodwienia, okreslenia specyficznych warunkéw udziatu w postepowaniu

w zakresie przedmiotu zaméwienia, okreslenia Kryteriow oceny ofert, istotnych

postanowien umowy dotyczacych ptatnosci, dostaw i realizacji. Do podstawowych zadan

SZP nalezy w szczegoélnosci:

1) sporzgdzanie planu postepowan o udzielenie zaméwien publicznych;




2)
3)

4)

o)

6)

7)

8)

9)

sporzgdzanie rocznego sprawozdania z udzielonych zamoéwien publicznych;
prowadzenie i archiwizowanie Rejestru zamowien publicznych, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 4 do regulaminu;

prowadzenie i archiwizowanie Rejestru zamoéwien do 30 000 euro, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu;

udzielanie pomocy jednostkom organizacyjnym w zakresie przygotowania wniosku
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegolnosci pod
wzgledem obowigzujgcych przepiséw ustawy;

sporzadzanie, w uzgodnieniu z radcg prawnym opinii dotyczacych projektow uméw i
umow zawieranych w wyniku udzielenia zamoéwienia publicznego oraz aneksdw do ww.
umow;

sprawowanie nadzoru | kontroli przeprowadzanych postepowan o udzielenie
zaméwienia publicznego w zakresie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami ustawy;
wspoétudziat w reprezentowaniu Akademii w postepowaniach odwotawczych przed
Krajowg Izba Odwotawczg;

archiwizowanie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zaméwien do
30 000 euro oraz dokumentaciji przetargowych na zasadach okreslonych w ustawie.
W przypadku postepowan o udzielenie zamowien publicznych w ramach projektéw
finansowanych ze zrédet zewnetrznych (np. Unii Europejskiej, grantdw, dotaciji i innych
umoéw, gdzie okres przechowywania jest diuzszy) po okresie 4 lat, jednostka
organizacyjna ma obowigzek odebra¢ cato§¢ dokumentacji z SZP i przechowywaé

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

10) sporzadzanie i aktualizowanie wewnetrznych aktéw prawnych dotyczgcych udzielania

zamdwien publicznych.

Realizacja obstugi administracyjnej jednostek organizacyjnych zamawiajacego w zakresie

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez SZP obejmuje:

1)

2)
3)

weryfikowanie, opiniowanie pod wzgledem zgodnosci z ustawsg i pod wzgledem
formalnoprawnym oraz przekazywanie do zaopiniowania i zatwierdzania zgodnie
z kompetencjami Wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu, sporzadzanie SIWZ
na podstawie zatwierdzonego przez kierownika zamawiajgcego lub kanclerza Wniosku
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz z zatacznikami;
wyznaczenie sekretarza komisji;

przeprowadzenie procedury o udzielenie zamdwienia publicznege zgodnie
Z przepisami ustawy.



Rozdziat |V

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§4

1. Podstawg do uruchomienia procedury o udzielenie zaméwienia publicznego jest

sporzadzony przez jednostke organizacyjng Wniosek o wszczecie postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego, oraz zatwierdzona przez wnioskujgcego SIWZ.

2. Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego powinien

wynika¢ z Planu zaméwien publicznych i wskazywa¢ odpowiednia jego pozycje.

3. Uruchomienie procedury o udzielenie zaméwienia publicznego nie ujetego w Planie

zamoéwien publicznych mozliwe jest tylko w wyjatkowych sytuacjach, ktérych nie mozna

byto przewidzieé na etapie planowania w terminie okreslonymw § 2 ust. 6i 7.

4. Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zawiera min.

nastepujace zatgczniki:

7
2)

3)

4)

5)

projekt umowy;

dla dostaw i ustug ,Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia”, ktérego wzér stanowi

zatgcznik nr 7 do regulaminu;

dla robét budowlanych:

a) kosztorys  inwestorski  zatwierdzony przez wilasciwego  petnomocnika
zamawiajacego wraz z Zestawieniem Kosztéw Zadania (ZKZ);

b) przedmiar robot;

¢) dokumentacje projektowg oraz specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét
budowlanych;

d) program funkcjonalno-uzytkowy - jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rezumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane. Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania
budowlanego, w ktérym podaje sie przeznaczenie ukonczonych robdt budowlanych
oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne,
materiatowe i funkcjonalne.

dokumenty potwierdzajgce szacowanie warto$ci przedmiotu zamoéwienia i przyjete

ceny jednostkowe (np. cenniki, wydruki ze stron internetowych, katalogi,

korespondencija, notatka stanowigca o rozeznaniu rynku);

inne dokumenty, ktdére powinny byé zalgcznikiem do SIWZ, np. skrécony opis

przedmiotu zaméwienia, specyfikacja techniczna, warunki gwaranciji.

5. Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocyg

—



10.

1.

12.

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mieé wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé w sposdb, ktéry mégtby utrudniaé uczciwg
konkurencije.

Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakdédw towarowych,
patentow lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdinego procesu, ktéry charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktéw, chyba ze jest
to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia i zamawiajacy nie moze opisaé
przedmiotu zaméwienia za pomoca dostatecznie dokiadnych okreslen, a wskazaniu

takiemu towarzysza wyrazy "lub rownowazny".

. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg

starannoscia.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania ¢ udzielenie zamdéwienia publicznego, jezeli przedmiotem

zamobwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli przedmiotem
zamowienia sg roboty budowlane,

Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) Kkosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentaciji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
Zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowiane;

3) przy obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze
warto$é dostaw i ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile
s3 one niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

Zamawiajgcy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ wartosci

zamowienia lub wybieraé¢ metody wykorzystywanej do obliczenia wartosci zamdwienia.

Zamawiajgcy okresla w opisie przedmiotu zaméwienia na ustugi lub roboty budowlane

wymaganie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych

wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia na podstawie



13.

umowy o prace, jezeli wykonanie tych czynnosci obejmuje wykonywanie pracy okreslonej
w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1976 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502,
z pézn. zm.).

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone w CPV.

§5

. Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zawierajgcy

odpowiednio wszystkie informacje, zalgczniki wymienione powyzej, podpisany przez osoby
przygotowujace postepowanie oraz wnioskujgcego jest przekazywany do SZP w celu
zaopiniowania pod wzgledem formalnoprawnym oraz zgodnosci z ustawa.

. Po zaopiniowaniu przez SZP wniosek jest przekazywany do kwestora, ktéry potwierdza

posiadanie srodkdw finansowych na realizacje wnioskowanego zamoéwienia.

Whiosek zatwierdza kierownik zamawiajgcego lub kanclerz zgodnie z pethomocnictwem.
Na podstawie zatwierdzonego Wniosku © wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wraz z zatgcznikami, SZP sporzgdza SIWZ, kibrg zatwierdza
wnioskujacy.

§6

Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powotywanym przez
kierownika zamawiajgcego lub kanclerza do oceny speiniania przez wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego oraz do badania
i oceny ofert.

Komisja wykonuje powierzone jej czynnosci rzetelnie iobiektywnie, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac sie przepisami prawa, swojg wiedza i doswiadczeniem.

3. Komisje obowigzuja w szczegdlnosci nastepujace zasady postepowania:

1) wylgczanie sie poszczegdlnych cztonkdédw komisji z postepowan, jesli zaistnieja
ustawowe przestanki wytgczenia;

2) stosowanie zasady réwnego traktowania podmiotéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia oraz zapewnienia uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

Niezwtocznie po otwarciu ofert, cztonkowie komisji skltadajg pisemne os$wiadczenia

o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci stanowigcych podstawe ich wylgczenia

z postepowania.

Czynnoséci komisji, jezeli zostaty dokonane z udzialem cztonka podlegajacego wytaczeniu,

powtarza sie, chyba, ze postepowanie powinno zostaé uniewaznione. Zasade te stosuje sig




10.

11.

12.
13.

odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek komisji zostanie wytgczony z powodu nieztozenia

oswiadczenia o wytaczeniu, albo ziozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda,.

Na pisemny wniosek przewodniczgcego, w miejsce czionka komisji, ktéry nie moze

uczestniczy¢ w pracach komisji z powodu usprawiedliwione] nieobecnosci, kierownik

zamawiajacego lub kanclerz powotuje innego czionka komisji.

Przy braku zgodnosci wérdd czlonkdéw komisji, zwlaszcza w sprawach oceny ofert

i speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu, przewodniczacy moze:

1) zarzadzi¢ gtosowanie;

2) wystgpi¢ z wnioskiem do kierownika zamawiajacego lub kanclerza o powotanie
biegtego, posiadajgcego wiedze specijalistyczng w dziedzinie bedacej przedmiotem
rozbieznosci stanowisk cztonkéw komisji.

Decyzje podejmowane przez komisje w wiekszosci skladu, w drodze glosowania, zapadaja

zwykig wiekszoscig gtosow.

Notatke z czynnosci, 0 ktérych mowa w ust. 7, sporzadzong przez przewodniczacego

komisji, sekretarz komisji dotacza do protokotu i przekazuje kierownikowi zamawiajacego

tub kanclerzowi.

Komisja w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego lub kanclerzowi

propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej

oferty lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego.

Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech oséb: przewodniczgcego, sekretarza

i cztonka komisji.

Sktad komisji zawsze jest nieparzysty.

Przewodniczacym komisji jest osoba z jednostki organizacyjnej sktadajgcej Wniosek

o wszczecie postepowania o0 udzielenie zamodwienia publicznego, posiadajgca

merytoryczng wiedze w przedmiocie zaméwienia oraz znajomo$é przepisdw ustawy.

14, Czionkami komisji sa;

1) co najmniej dwaj przedstawiciele jednostki organizacyjnej, z ktérej co najmniej jeden
bedzie pracownikiem merytorycznym z tematyki objetej przedmiotem zaméwienia,
posiadajgcym znajomos¢ przepiséw ustawy;

2) sekretarz komisji - pracownik SZP .

15. Miejscem skladania ofert jest kancelaria jawna Akademii.
16. Miejscem otwarcia ofert oraz posiedzen komisji jest siedziba SZP.

17. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
18. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji nalezy:

1) prowadzenie sesji otwarcia ofert oraz posiedzen komisji;
2) wyznaczanie kolejnych termindéw i miejsc posiedzert komisji;

10



3)
4)

6)

podziat miedzy czionkdow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego lub kanclerza o zatwierdzenie zmiany
skiadu komisji. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 8 do regulaminu;

wnioskowanie do kierownika zamawianego lub kanclerza za posrednictwem sekretarza
komisji ozmiane kwoty, jaka zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 9 do regulaminu;

przekazanie do SZP kserckopii zawartej umowy w terminie 7 dni od dnia
zarejestrowania w Kwesturze. Obowigzek dotyczy rowniez zawartych anekséw.

19. Do obowigzkdw sekretarza komisji nalezy:

1)
2)
3)
4)
o)

6)

7)

8)

prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
odbieranie z kancelarii ztozenych ofert;

uczestniczenie we wszystkich etapach pracy komisii;

ocena ofert wraz z pozostatymi cztonkami komisji;

informowanie przewodniczgcego komisji o realizacji podjetych dziatann w trakcie
trwania postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego;

W porozumieniu z przewodniczacym komisji i pozostatymi czionkami komisji, radca
prawnym lub osobami wyznaczonymi do kontaktu w sprawach merytorycznych,
przygotowywanie, przekazywanie oraz zamieszczanie na stronie internetowej
wyjasnien, wezwan, zawiadomien, zaproszen oraz wszelkich innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania zgodnie z ustaws;

sporzadzanie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami dokumentujacymi przebieg
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

archiwizowanie dokumentaciji przetargowe;.

20. Do obowigzkéw czionka komisji nalezy:

1)
2)

uczestniczenie we wszystkich etapach pracy komisji;
badanie i ocena ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

21. Komisja koriczy swojg prace z dniem:

1)
2)
3)

wyboru najkorzystniejszej oferty;
uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;
przekazania ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia publicznego.
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Rozdziat V
Zasady udzielania zamowien nie podlegajacych obowiazkowi stosowania ustawy
do réwnowartosci 30 000 euro

§7

Zaméwienia z wylaczeniem ustawy s3 realizowane z zastrzezeniem, Ze kierownik
jednostki organizacyjnej i petnomocnik zamawiajgcego nie mogg w celu unikniecia
stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zamowienia na czesci lub zanizaé jego wartoSci.
W zaméwieniach, dla ktérych nie stosuje sie ustawy decyzje podejmuje odpowiednio
kierownik projektu, kierownik jednostki organizacyjnej lub petnomocnik zamawiajgcego —
zgodnie ze swoimi kompetencjami,

Udzielajac zamdwienia o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro, nalezy kierowaé si¢ zasadg celowosci, oszczednosci oraz uczciwej
konkurencii.

Za planowanie, przygotowanie, rzetelne oszacowanie warto$ci zamodwienia oraz
realizacje zamoéwienia odpowiada odpowiednio kierownik projektu, kierownik jednostki
organizacyjnej i petnomocnik zamawiajgcego.

. Zamowienia okreslone w niniejszym Rozdziale winny by¢ uwzglednione w Planach
zambwien publicznych , o ktdérych mowaw § 2.

Dokonanie zakupu nie ujetego w Planie zaméwien publicznych mozliwe jest tylko w
wyjatkowych sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie planowania w
terminie okreslonymw § 2ust6i 7.

Przed dokonaniem zamoéwienia nalezy okreslié przedmiot zamoéwienia ustalajac
w szczegélnosci: jego wielko$é, ilosé, rodzaj, zakres, czas realizacji, warto$¢ szacunkowa.
Wartos¢ szacunkowg zamdwienia nalezy ustalic z zachowaniem zakazu dzielenia
zamowienh oraz zanizania warto$ci zamowien w celu unikniecia stosowania ustawy.
Zamdwienia okreslone w niniejszym Rozdziale nie mogg obejmowaé zaméwien na
dostawy i ustugi, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 regulaminu, chyba ze specyfika przedmiotu
zamowienia lub inna okoliczno$¢ powoduje konieczno$é zakupu w innym trybie lub czasie,
a zaméwienia nie mozna byto przewidzieé na etapie planowania i zachodzi pilna potrzeba
zakupu oraz zamoéwienia nie da sie potgczyé z innym zaméwieniem, bez szkody dla
zamawiajacego.

Przepisy niniejszego Rozdziatu obowiazujg wszystkie jednostki organizacyjne Akademii,
z wytaczeniem Biblioteki Gléwnej w zakresie zamdwien, ktdrych przedmiotem sg dostawy
zwigzane z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych (ksiazek, podrecznikéw, itp.).
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Rozdziat VI

Procedury udzielania zamowien, ktérych warto$é nie przekracza réwnowartosci

30 000 euro

§8

W zamoéwieniach, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, stosuje sie nastepujgce procedury:

1)

2)

3)

5)

wniosek 0 udzielenie zamoéwienia, skiada si¢ na druku Zaméwienie, kibrego wzor
stanowi zatacznik nr 10 do regulaminy;

wniosek, o ktérym mowa w pkt 1, po podpisaniu przez osoby w nim wskazane, skiada
sie w SZP. Wniosek zostaje przekazany do kwestora celem zaopiniowania w zakresie
zabezpieczenia srodkéw finansowych, po czym SZP opiniuje wniosek pod wzgledem
zgodnosci z ustaws;

zaopiniowany pozytywnie wniosek — Zaméwienie (kserokopia) zostaje przekazany
jednostce organizacyjnej, ktéra we wltasnym zakresie realizuje zaméwienie, oprocz
zaméwienn z importu, kidre realizowane sg przez Zespdt Zabezpieczenia
Materiatowego;

catosé dokumentacji dotyczgca udzielenia zamoéwienia pozostaje w SZP i jest
przechowywana przez okres 4 lat od zakoficzenia postepowania, z zastrzezeniem
§ 3 ust. 6 pkt 8;

do Zamowienia zatgcza sie dokumenty z co najmniej dwoéch zrodet, potwierdzajace
rozeznanie cenowe rynku w postaci ofert, fakséw, wydrukéw ze stron internetowych,
katalogéw, e-mail, w celu uzasadnienia dofozenia nalezytej starannosci
w oszczednym wydatkowaniu $srodkéw publicznych. Jezeli zamdwienie musi byé
zrealizowane przez jednego, wskazanego wykonawce, w uzasadnieniu zamowienia
nalezy wykaza¢ konieczno$¢ wykonania zamoéwienia przez wskazanego wykonawce.
Do wniosku dotgcza sie oferte wskazanego wykonawcy oraz w przypadku, gdy jest
jedynym producentem dodatkowo oswiadczenie;

w przypadku zakupéw w ramach projektow finansowanych ze Zrodet zewnetrznych
na przyktad Unii Europejskiej, grantdw, dotacji i innych uméw, do Zaméwienia
zatgcza sie dokumenty z co najmniej dwdch Zrédet potwierdzajace rozeznanie
cenowe rynku w postaci ofert, faksdw, wydrukéw ze stron internetowych, katalogdw,
e-maili, itp., chyba Zze zgodnie z wytycznymi umowy o dofinansowanie/finansowanie
projektu, istniejg inne wymogi dotyczace udzielenia zamoéwienia. Jezeli zaméwienie
musi by¢ zrealizowane przez jednego, wskazanego wykonawce, w uzasadnieniu
zakupu nalezy wykaza¢ konieczno$é wykonania zamowienia przez wskazanego

-



7)

8)

9)

10)

1)

12)

13)

14)

wykonawce. Do wniosku dotacza sie oferte wskazanego wykonawcy oraz w
przypadku, gdy jest jedynym producentem dodatkowo oswiadczenie;

zamawiajacy moze w celu rozeznania cenowego zamiesci¢é na swojej stronie
internetowej zapytanie ofertowe, ktdrego wzdr stanowi zatgcznik nr 11 do regulaminu;
w przypadku awaryjnych robdt budowlanych, do Zaméwienia zatacza sie kosztorys
inwestorski oraz dokumenty z co najmniej dwéch zrédet potwierdzajace rozeznanie
cenowe rynku w postaci kosztorysu ofertowego wykonawcy;

w przypadku koniecznosci naprawy sprzetu technicznego lub koniecznosci zakupu
czesci niezbednych do jego naprawy, do Zamédwienia zatgcza sie kalkulacje kosztow
Ze wskazanego punktu serwisowego lub wskazanego wykonawcy;

w przypadku zamoéwien ponizej 20 000 zt netto, gdzie specyfika zamodwienia wymaga
ustalen szczegdtowych wykonania zamodwienia (dostawy lub ustugi) i nie przewiduje
si¢ zawarcia umowy, w Zamodwieniu nalezy takie informacje uwzglednic;

w przypadku zamoéwien powyzej 20 000 zt netto wymagane jest zawarcie umowy. Do
Zamoéwienia dotgcza sie projekt umowy (wraz z zalgcznikami), ktory sporzadza
jednostka organizacyjna wnioskujaca o zakup. Projekt umowy przekazuje sie wraz
z Zaméwieniem do kwestora celem zaopiniowania w zakresie zabezpieczenia
Srodkdéw finansowych, a nastepnie po zaopiniowaniu przez radce prawnego, kwestora
i SZP - do jednostki organizacyjnej wnioskujgcej o zakup. Odstgpienie od ww.
wymogu jest mozliwe tylko w sytuacjach wyjgtkowych i moze nastgpi¢ po uprzednim
wyrazeniu zgody przez kwestora,

po podpisaniu umowy przez zamawiajacego | wykonawceg, umowa wraz
z zatgcznikami podlega rejestracji w kwesturze. Kserokopie umowy nalezy w terminie
7 dni od zarejestrowania przekazac do SZP;

za realizacje umowy odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej i petnomocnik
Zamawiajgcego;

zawieranie uméw cywilnoprawnych okreslajg przepisy Rozdziatu X.
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Rozdziat VI
Zamowienia na dostawy lub ustugi dotyczace realizacji prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych
do réwnowartosci 30 000 euro

§9

Za planowanie, przygotowanie, rzetelne oszacowanie wartosci zamoéwienia oraz
realizacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego odpowiadajg kierownik pro-
jektu i petnomocnik.

Przed dokonaniem zamoéwienia nalezy okresli¢ przedmiot zamoéwienia ustalajac
w szczegolnosci: jego wielkosé, ilosé, rodzaj, zakres, czas realizacji, warto$é szacunkows.
Wartosé szacunkowg zamoéwienia nalezy ustali¢ z zachowaniem zakazu dzielenia
zamowien oraz zanizania wartosci zaméwien w celu uniknigcia stosowania ustawy.
Zambwienia okresione w niniejszym rozdziale dotyczg tylko i wytacznie zamdwien, ktérych
przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wylacznie do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktdre nie sluzg prowadzéniu przez
zamawiajgcego produkcji seryjnej majacej na celu osiggniecie rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztow badan lub rozwoju.

. Zamodwienia okreslone w niniejszym Rozdziale winny by¢ uwzglednione w Planach
zamébwien publicznych, o ktérych mowa w § 2.

Dokonanie zakupu nie ujetego w Planie zaméwien publicznych mozliwe jest tylko w
wyjatkowych sytuacjach, ktdérych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie planowania w
terminie okredlonymw § 2 ust6i?7.

Zamdwienia, o ktérych mowa w niniejszym dziale, nie mogg obejmowaé¢ zamoéwien na
dostawy i ustugi, o ktorych mowa w § 2 ust. 5, chyba ze specyfika przedmiotu zaméwienia
lub inna okoliczno$¢ powoduje konieczno$é zakupu w innym trybie lub czasie, a
zamowienia nie mozna bylo przewidzieé na etapie planowania i zachodzi pilna potrzeba
zakupu oraz zaméwienia nie da sie potgczyé z innym zamoéwieniem, bez szkody dla
Zamawiajacego.

Udzielajgc zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rébwnowartosci
kwoty 30 000 euro, nalezy kierowaé sie zasadg celowosci, oszczednosci oraz uczciwej
konkurenciji.

Zamoéwienia sg realizowane z zastrzezeniem, ze kierownik projektu, i petnomocnik
zamawiajacege nie mogg w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢
zamdwienia na czesci lub zanizaé jego wartosci.
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10. Zambwienia z projektdéw finansowanych ze Zrédet zewnetrznych na przyktad Unii

11.

Europejskiej, grantdéw, dotacji i innych umdw, jezeli w okresie ich trwania warto$¢
zaméwienia danego rodzaju (grupy wedtug kodu CPV) nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto, zamowienia udziela sie zgodnie
z procedura, o ktdrej mowa w § 8, o ile zawarta umowa o finansowanie nie stanowi
inacze;j.

W przypadku zamoéwien ponizej 500 euro, kiére muszg byé zrealizowane niezwiocznie,
w terminie nie dtuzszym niz 5 dni i wynikajacych z nagtej i pilnej potrzeby, zaistnialej
w trakcie realizacji prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych,
bez ktérych dalsza realizacja zamdwienia nie jest mozliwa, dopuszcza sie ziozenie
ZAMOWIENIA, bez koniecznosci dotgczania ofert, faksow, wydrukéw ze stron
internetowych, katalogow, e-maili, itp., z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w § 7.

Rozdziat VIl
Zamoéwienia z dziedziny nauki, na dostawy lub ustugi dotyczace realizacji prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych
od 30 000 euro do 209 000 euro

§ 10

Zambwienia z dziedziny nauki, okreslone w niniejszym dziale, to zamoéwienia, ktdrych
przedmiotem sg dostawy iub ustugi stuzgce wytacznie do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez
zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na celu osiagniecie rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztéw badan lub rozwoju — jezeli ich wartosc jest rowna lub wyzsza niz
wyrazona w ziotych réwnowarto$é kwoty 30 000 euro netto i mniejsza niz wyrazona
w ziotych réwnowarto$¢ kwoty 209 000 euro netto, z zastrzezeniem ust. 2.
Zaméwieniami, o ktérych mowa w ust. 1, nie mogg by¢ zaméwienia dotyczace edukacji,
dydaktyki i administracii.

Zamdwienia, o ktérych mowa w ust. 1, udzielane sg wykonawcom wytonionym w wyniku
prawidiowo przeprowadzonego postepowania na zasadach przewidzianych przepisami
ustawy o zasadach finansowania nauki oraz okreslonych w niniejszym regulaminie.

Za przygotowanie, rzetelne oszacowanie wartosci zamodwienia publicznego oraz
realizacje postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada kierownik projektu

i peinomocnik zamawiajgcego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Przed dokonaniem zamoéwienia nalezy okreslié przedmiot zaméwienia ustalajgc
w szczegoInosci: jego wielkosé, ilosé, rodzaj, zakres, czas realizacji, warto$¢ szacunkowa.
Warto§¢é szacunkowg zamdéwienia nalezy ustali¢ z zachowaniem zakazu dzielenia
zamowien oraz zanizania wartosci zamoéwien w celu uniknigcia stosowania ustawy.

Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé w sposdb, ktéry mogiby utrudniaé uczciwg

konkurencje.

Zamowienia publiczne z dziedziny nauki, realizowane sg w sposdb zapewniajacy

przejrzystosé, rowne trakiowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zaméwienia

oraz z uwzglednieniem okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

Podstawa do uruchomienia procedury udzielenia zméwienia publicznego jest sporzadzony

przez jednostke organizacyjng wniosek o udzielenie zaméwienia z dziedziny nauki, ktérego

wzbr stanowi zatgcznik nr 12 do regulaminu.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 9 zawiera min. nastgpujace zatgczniki:

1) projekt umowy;

2) Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 7 do
regulaminu;

3) dokumenty potwierdzajagce szacowanie wartosci przedmiotu zaméwienia i przyjete
ceny jednostkowe (np. cenniki, wydruki ze stron internetowych, Kkatalogi,
korespondencija, notatka stanowigca o rozeznaniu rynku).

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone w CPV.

Whiosek o udzielenie zamdwienia z dziedziny nauki, zawierajgcy odpowiednio wszystkie

informacje, zatgczniki, podpisany przez osoby przygotowujgce postepowanie oraz

wnioskujgcego jest przekazywany do SZP w celu zaopiniowania pod wzgledem formalno-
prawnym oraz zgodnosci z ustawa.

Po zaopiniowaniu przez SZP wniosek jest przekazywany do kwestora, ktéry potwierdza

posiadanie srodkéw finansowych na realizacje wnioskowanego zamowienia.

Whiosek zatwierdza kierownik zamawiajgcego lub kanclerz zgodnie z petnomocnictwem.

Na podstawie zatwierdzonego wniosku o udzielenie zaméwienia z dziedziny nauki,

pracownik SZP sporzadza ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia z dziedziny nauki, ktére

zamieszcza na stronie internetowej zamawiajgcego w Biuletynie Informacji Publiczne;.

W przypadku, gdy warto$¢ netto oferty przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$é kwoty

209 000 euro, postepowanie o udzielenie zaméwienia nie moze zakonczyé sie wyborem

oferty. W takim przypadku nalezy przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia

publicznego z zastosowaniem przepiséw ustawy.

Z przeprowadzonych czynnosci wyboru oferty najkorzystniejszej sporzadza sie protokot.
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18.

19.

20.

3.

Po zatwierdzeniu protokotu pracownik SZP zamieszcza na stronie internetowej
zamawiajgcege w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zamdwienia
z dziedziny nauki, podajac nazwe (firme) albo imig i nazwisko wykonawcy, z ktérym zawart
umowe o wykonanie zamoéwienia albo informacje o nieudzieleniu tego zaméwienia.

Po zakonczeniu procedury wyboru wykonawcy jednostka organizacyjna przygotowuje
egzemplarz aktowy umowy, ktéry przekazuje do SZP celem zaopiniowania przez jej
kierownika i radce prawnego, a nastepnie do kwestora.

Do zasad pracy komisji i zasad zawierania uméw cywilnoprawnych stosuje sie
odpowiednio §6i § 12.

Rozdziat IX
Zamédwienia publiczne na ustugi spoteczne od 30 000 euro do 750 000 euro

§ 11

Zamoéwienia na ustugi spoteczne, okreslone w niniejszym rozdziale to ustugi zgodne
z wykazem ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug, stanowigcym zatgeznik XIV
do dyrektywy 2014/24/UE oraz zatgcznik XVII do dyrektywy 2014/25/UE.
Zamawiajacy udziela zamowien na ustugi spoteczne na zasadach okreslonych w ustawie,
przy czym, jezeli ich wartosc jest rowna lub wyzsza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢
kwoty 30 000 eurec netto i mniejsza niz wyrazona w zlotych réwnowartosé kwoty 750 000
euro netto, moze udzieli¢ zamodwienia zamieszczajac na swojej stronie internetowej
ogtoszenie o zamoéwieniu.
Podstawg do uruchomienia procedury o udzielenie zaméwienia jest sporzadzony przez
jednostke organizacyjng Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na ustugi spofteczne.
Whniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na
ustugi spoteczne, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu zawiera min.
nastepujace zataczniki:
1) projekt umowy;
2) Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 7 do
regulaminu;
3) dokumenty potwierdzajgce szacowanie wartosci przedmiotu zamdwienia i przyjete ceny
jednostkowe (np. cenniki, wydruki ze stron internetowych, katalogi, korespondencja,

notatka stanowigca o rozeznaniu rynku).
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10.

11.
12.

13.

14,
15.

16.

17.

Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ wartosci
zamowienia lub wybieraé metody wykorzystywanej do obliczenia warto$ci zaméwienia.
Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zaméwienia wymagania zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce csdb wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego
czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia na podstawie umowy o prace, jezeli
wykonanie tych czynnoéci obejmuje wykonywanie pracy ckreslonej w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1976 r. — Kodeks pracy.

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone w CPV.

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi
spoteczne, zawierajgcy odpowiednio wszystkie informacje, zatgczniki wskazane powyzej,
podpisany przez osoby przygotowujace postepowanie oraz wnioskujgcego jest
przekazywany do SZP w celu zaopiniowania pod wzgledem formalnoprawnym oraz
zgodnosci z ustawg.

Po zaopiniowaniu przez SZP, wniosek jest przekazywany do kwestora, ktéry potwierdza
posiadanie srodkéw finansowych na realizacje wnioskowanego zamédwienia.

Whiosek zatwierdza kierownik zamawiajacego lub kanclerz zgodnie z peinomocnictwem.
Na podstawie zatwierdzonego wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie
zamdbwienia publicznego na ustugi spoteczne, SZP sporzadza ogloszenie o udzieleniu
zaméwienia na ushugi spoteczne, ktére zamieszcza na stronie internetowej
zamawiajgcego w Biuletynie Informacji Publicznej.

W przypadku, gdy wartosé¢ netto oferty przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$é
kwoty 750 000 euro, postepowanie o udzielenie zaméwienia nie moze zakonczyé sie
wyborem oferty. W takim przypadku nalezy przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego z zastosowaniem przepiséw ustawy.

Z przeprowadzonych czynno$ci wyboru oferty najkorzystniejszej sporzadza sie protokét.
Po zatwierdzeniu protokolu pracownik SZP zamieszcza na stronie internetowej
zamawiajacego w Biuletynie Informaciji Publicznej informacje o udzieleniu zamowienia na
ustugi spoteczne, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, z ktorym zawart
umowe w sprawie zamoéwienia albo informacje o nieudzieleniu tego zamowienia.

Po zakonczeniu procedury wyboru wykonawcy jednostka organizacyjna przygotowuje
egzemplarz aktowy umowy, ktéry przekazuje do SZP celem zaopiniowania przez jej
kierownika i radce prawnego, a nastepnie do kwestora.

Do zasad pracy komisji i zasad zawierania uméw cywilnoprawnych stosuje sie
odpowiednio § 61 § 12.
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10.
11.

Rozdziat X

Zawieranie uméw
§12

Do umoéw o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy stosowaé przepisy ustawy oraz
Kodeksu cywilnego, z zachowaniem zasad okreslonych w zarzadzeniu rektora w sprawie
zawierania uméw cywilnoprawnych.
Umowy o udzielenie zamowienia publicznego musza by¢ zgodne z zataczonym do SIWZ
pozytywnie zaopiniowanym przez radce prawnego, kwestora i kierownika SZP projektem
umowy pod rygorem jej niewaznos$ci w zakresie wprowadzonych odstepstw w stosunku
do projektu umowy.
Projekt umowy sporzadza osoba odpowiedzialna za przygotowanie i zawarcie umowy,
wskazana we Whniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Umowa moze byé zawarta po zatwierdzeniu protokotu z postepowania przez
petnomocnika zamawiajgcego i uptywie terminu do wniesienia odwotania.
Po wyborze oferty najkorzystniejszej, na podstawie oferty wykonawcy, osoba
odpowiedzialna za przygotowanie i zawarcie umowy, sporzgdza egzemplarz aktowy
umowy.
Egzemplarz aktowy wraz z zatgcznikami jest przekazywany do SZP, celem zaopiniowania
przez kierownika SZP i radce prawnego, a nastgpnie do kwestora. Na podstawie
pozytywnie zaopiniowanego egzemplarza aktowego, jednostka organizacyjna sporzadza
co najmniej trzy egzemplarze umowy, z czego jeden dla wykonawcy, dwa dla
Zamawiajgcego.
Po podpisaniu umowy przez wykonawce i zamawiajgcego, umowa podiega rejestracii
w kwesturze.
W kwesturze pozostaje egzemplarz aktowy umowy, zawierajgcy podpisy wykonawcy,
zamawiajacego, kierownika SZP, radcy prawnego i kwestora.
Po zarejestrowaniu umowy, nie pézniej niz w terminie 7 dni, jednostka organizacyjna
przekazuje kserokopie umowy do SZP i jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy
materiatiéw lub sprzetu, dodatkowa kopie umowy do Zespolu Zabezpieczenia
Materiatowego.
Zawieranie anekséw do umow odbywa sie na zasadach dotyczacych zawierania umow.
Umowy mogg byé zawierane zgodnie z postanowieniami ustawy na czas oznaczony (nie
diuzszy niz 4 lata) albo na czas nieokreslony, jezeli przedmiotem sg dostawy:

1) wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekéw do takiej sieci;
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2) gazu z sieci gazowej;

3) ciepta z sieci cieptownicze;j,

4) licencji na oprogramowanie komputerowe lub;

5) ustugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.
12. Umowy o udzielenie zamdwienia publicznego sg zawierane przez:

1) kierownika zamawiajacego;

2) kanclerza;

3) petnomocnikdw kierownika zamawiajacego zgodnie z udzielonymi petnomocnictwami.

21



PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA

Zat. Nr 1 do "Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w WAT"

Nazwa JO:........cccvvveiinnininnnnns
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PLAN POSTEPOWAN O UDZIEL.ENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ........ ROK

Zat. Nr 2 do "Regulaminu
udzielania zamdwieni publicznych w WAT"

SEKCJI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Kod numeryczny Opis przedmiotu zamowienia Otrientacyjna wartosé zaméwienia o sewidywany b P'Ze"a‘g"c":”é;efmi"
Lp (9-cio cyfrowy) zgodny z nazwami okreslonymi w CPV e el eniayz";mzwgnia postepofvania
wedtug CPV (art. 29, 30 i 31ustawy Pzp) PLN EURO (miesiac/kwartaf)
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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w WAT

WYKAZ OSOB FUNKCYJNYCH UCZESTNICZACYCH
W PROCESIE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Prorektorzy, realizujg zadania poprzez podlegte komaérki organizacyjne w zakresie:

1) wnioskowania 0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
zakresie realizacji zadan podlegtych jednostek organizacyjnych,

2) w imieniu Rektora i na rzecz Akademii podpisywania zamodwien i uméw zgodnie
z posiadanym petnomocnictwem.

Kanclerz, realizuje zadania poprzez wtasciwe podiegte komdrki organizacyjne w zakresie:

1) zatwierdzania wnioskéw o wszczecie postepowania o udzielanie zamoéwienia publicznego;

2) w imieniu Rektora i na rzecz Akademii podpisywania zamoéwien i uméw zgodnie
z posiadanym petnomocnictwem,

3) w imieniu Rektora i na rzecz Akademii podpisywania zamdwien i uméw w zakresie
Koncesji nr B-344/2003 z dnia 15.07.2003 r.

Zastepca kanclerza — Szef Logistyki, realizuje zadania poprzez podlegte komorki

organizacyjne w zakresie:

1) wnioskowania o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w zakresie realizacji zadan podlegtych jednostek organizacyjnych,

2) w imieniu Rektora i na rzecz Akademii podpisywanie zamowien i umoéw zgodnie
Z posiadanym petnomocnictwem,

3) w imieniu Rektora i na rzecz Akademii podpisywanie zaméwien i umdw w zakresie
Koncesji nr B-344/2003 z dnia 15.07.2003 r.

Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych i Dyrektor Instytutu

Optoelektroniki realizujg zadania stuzbowe w swoim zakresie poprzez podlegte komorki

organizacyjne celem zabezpieczenia dziatalnosci dydaktycznej oraz naukowo-badawczej

w zakresie:

1) wnioskowania o wszczecie postepowania o udzielanie zamoéwienia publicznego;

2) w imieniu Rektora i na rzecz Akademii podpisujg zamdwienia i umowy zgodnie
z posiadanym petnomocnictwem.



Sekcja Zamowien Publicznych
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Zatgeznik Nr 6 do ,Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych w WAT"

Whiosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Zamawiajacy:
Nazwa jednostki organiZacyinegj: cicucscerresserssscairarmiiaieiianmonersesne e Cretraerserserrrrarararan
Kod jednostki OrganiZacyiNe]: cvuieieseiesieiiieiiimsisiciasaosassismesnsaesmrenssansass TN

Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

L LR L R R e L R RN R L ]

¥

Rodzaj zamowienia: roboty budowlane/dostawy/ustugi
Kod numeryczny Wspéinego Slownika Zaméwien (CPV):

Osoby przygotowujace opis przedmiotu ZamOWIeNIa .....c.cuverermnsineiemiiaiiicnine.

Warto$¢ zamoéwienia (lacznie z zamoéwieniem uzupetniajacym):

Wynosi netto w PLN: ..ecvveeienneens ereiar OTAZWEUID. siviinainnasvserensenss

Wartosé zaméwien uzupeiniajacych:
Wynosi netto w PLN: ...icvicriisesiieanan OFAZ W €UID! warveunerserovsrssannen

Data ustalenia warto$ci Zamowienia: ..................ccevvvvievierevrieeinn e

Osoby ustalajace warto$é zamowienia ...............coooiiiiiii i

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow. w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych 1 EURO=4.1749 zt

oraz podstawa jej okreslenia (dokumenty dotyczgce szacowania wartosci zaméwienia nalezy dolaczy¢ do Wniosku.

---------------------- ORI I N O O T T T T R T N R L N TN S TN T

Kwota, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia:
(ZVATYWPLN: e zt

Podziat na zadania:

Zadanie Nr1: kwota zVATWPLN: ... zt
Zadanie Nr 2: kwota z VAT WPLN: ... zt
Zadanie Nr 3: kwota zVATWPLN: ......ooooiiiiiii e zZi
Zadanie Nrd: kwota z VAT WPLN: ......ooooiiiiiiiiieeeiiiicies et zt

Podzial na zadania:

Zadanie Nr 1:

NAZWA ZAGANIA: .oeviirierireerreiiiiiiiieeeterirrebrreaireasssstrratesnssesssesaarerersnsassransrasseesssssssbresnssssesseernnrsanssins
warto$é zadania netto w PLN: ..., OFAZ W BUID. ..uvvvverrsrriiinirreensssnnneeeeeens
Zadanie Nr 2;

NBZWE ZAGANIA: ...oveerrieereciriinrr ettt e st irertretreseserseravsver rasesrarsresssssssansrnntesassenmnnsnnnseserrerestatteeennranees
wartosé zadania netto w PLN: ...ccoovvveriiiiece . OFAZ W BUID. .cvvrrreieiiirenniinervinsirtrecreseess
Zadanie Nr 3:

INZWA ZAAANIA: .vveerericinee e eeeeeee e ertbeersestssstsveretsasaosserassesssissasasasesraussbssssessnssransasssnsnmnnseerneernnens
wartos¢ zadania netto w PLN: ... iiniviviierenceee, OTAZ W BUIO. eevvvrerrevieninireiieererreeneenrnenes
Zadanie Nr 4:
R E= Y ALYz W2 1o L= |1 1= U TTURURTURL U § SRR
wartos¢ zadanianettow PLN: ... 0raz w euro: ..............jit fo.. /....Li

WD



Stanowisko kosztow:

DY NFKONEA: ..ooiiciiecciiieir e e eaaae e wartoSC......... z
2) NF KON et s WartosSG......coooee e zt
Zamoéwienie zostalo ujete w Planie zamdwien: ...
(pozycja planu)
Zamowienie nie zostato ujete w Planie zamoéwien: ...

. (uzasadmenle)
Za zgodnod¢ z planem projekiu (ezeli zakup jest optacany z kosztow wigesj niz jednego projektu, podpisujg sie
wszyscy Kierownicy projektow):

wpisaé pozycie z planu projektu
'“'kié}a;'vﬁ}k‘;;}a,féhu“'
Zamowienie jest wspolfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej:
O] nie
L] tak: udziat tych $rodkow w wartosci zamdwienia wynosi: ...... % (podac. o ile jest znany)
w ramach (wskazac projekt/program)

----- R T Y R T R Ty P e R R R PRI Y]

Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamédwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzagcych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
Srodkdw z pomocy udzielonej przez panstwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA), ktore mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia: TAK/ NIE*

Termin wykonania zaméwienia:

Propozycja wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego wraz

Zz uzasadnieniem {w przypadku przetargu nieograniczonego/ograniczonego wypelnic pierwsza czesé pkt 7, w
przypadku innych trybéw wypeinié druga czes$é pkt 7):

..............................................................................................................................................................

(propozycja wyboru trybu udzielenia zambwienia)

Imiona i nazwiska oséb dokonujacych wyboru trybu udzielenia zaméwienia:

..............................................................................................................................................................

(propozycia wyboru trybu udzielenia zambwienia innego niz przetarg nieograniczony/ograniczony)

Powody zastosowania trybu

Uzasadnienie prawne:

Zamoéwienie w trybie .........coc i na podstawie art. .... ust .... pkt .... lit .... ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

Uzasadnienie faktyczne:

..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

Imiona i nazwiska 0séb przygotowujacych uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu udzielenia
zamowienia:

.............................................................................................................................................................




Wykaz wykonawcow w branzy objetej przedmiotem zaméwienia:

(Nazwa, adres, telefon, faks, e-mail)

.........................................................................................................................................................

8. |Proponowany skiad Komisji przetargowej:
1. Przewodniczacy:
2. BeKrel8rZI et et r et e
3. Czonkowie:
Sekretarza komisji wyznacza kierownik Sekcji Zamodwien Publicznych.
9. |{Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
Imie, nazwisko, .............. wotel L PORIS
10. |Osoba odpownedzmlna merytoryczme za przygotowanie i zawarcie umowy:
Imie, nazwisko, ....................... ctel e POAPIS e
11. | Szczegolne warunki dla wykonawcéw, na jakich moga przystapi¢ do udziatu
w postepowaniu oraz wykaz dokumentow na ich potwierdzenie:
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze 2gdaé zamawiajacy od wykonawcy
oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skiadane
Prawoopc,u
ZamsarzwolamazebramawykonawcowlwuzjnIokalnej
Osoby przygotowujace opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatuw
postepowaniu:
12, {Kryteria oceny ofert:

A) [ Najnizsza cena

{ub
B) [ Cena oraz dodatkowe kryteria i ich wagi:
1. - %
2. - %
Opis oceny kryteriéw:

..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

Osaoby okreslajace kryteria oceny ofert:




13.

Whniosek sporzadzit: .......................... o tel o pOARIS. s
Akceptacja wniosku:

KIEROWNIK JO/KIEROWNIK PROJEKTU WNIOSKUJACY
(jeeli wystepuje wiecej niz jeden Kierownik projektu
podpisujg wszyscy Kierownicy projekiéw)

.........................................................................................................................

{pieczet | podpis) (pieczed i podpis )
DNia o [T - P PO PO OPOTPPOTOt
14. | Opinia kierownika Sekcji Zaméwien Publicznych:
(pieczec i podpis kierownika Sekcji Zamdwien Publicznych)
Dnig oo
18. | Opinia Kwestora o zabezpieczeniu $rodkéw finansowych:
............... (pleczeéipodplsKwestoraWAT)
Dnig ..o
16. | Zatwierdzenie wniosku:
" (pieczec i podpis kierownika zamawiajacego lub Kanclerza)
DNia ..
17. | Zataczniki:
Q zatNrilna.... ark. - projekt umowy
0O zalNr2na.... ark. - Szczegofowy opis przedmiotu zaméwienia*
Q zalNr3na.... ark. — kosztorys inwestorski*
O zal Nr4na..... ark. - przedmiar robét*
Q zal Nr5na...... ark. - specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét*
zal. Nr6na..... ark. — program funkcjonaino-uzythowy™
O zal Nr7na...... ark. — dokumenty potwierdzajgce szacowania wartosci zamowienia
Q zal Nr8na....... ark. — skrécony opis przedmiotu zaméwienia
Q zal Nr3na..... ark. — inne dokumenty(np. specyfikacja techniczna, warunki gwarancji)*
Data ztozenia wniosku w Sekcji Zamowien PublicZnych: .............ccveiieiniciniec e
{data i podpis osoby przyimujgcej wniosek)
Postepowaniu Nadano MUMET SPIAWY ... ....uviiiierrieniins i it irs e s s srsreaeeresssressssesteesinssesenssonreasies

(kolejny numer w Rejestrze Zamowien Publicznych)

* niepotrzebne skreslié 0 wiasciwe zaznaczyt




Zadanie Nr............coocciiiiiiienene. Zat. Nr 7 do "Regulaminu

(nazwa zadania) SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA udzialania zaméwien publicznych w WAT"
‘ ! ‘ ! f
! . . i . . 9-cio cyfrowy ‘ ‘ . i | ia n :1) Kod jednostki organizacyjnej
| Opis przedmiotu zamoéwienia okreslony zgodnie kod numeryezn \ i Cena jedn. Warto$¢ netto | Stawka | Warto$é VAT Wartos¢ brutto 2 Stanowisko kosztow
Lp. | zart. 29, 30 i 31 ustawy Prawo zaméwien publicznych Weos Yezny g m. | losé | {kol. 5x kol. 8) | VAT | (kol. 7 xkol. 8) | (kol. 7 +kol. 9) ANOWISKo KosZI0
| spdinego Stownika i | - ) 5% 2 : 3) Imie i nazwisko
Zaméwien (CPV) 3 z ° z ) tel.
1 ] B i 2 o 3 4 . 5 ) 6 ) ; 7 3 8 QA 10 11 . o
1] ; | | 0,00 0,00 0,00
| _ e o | SO S | ‘ . 1 ]
2 ; | 0,00 0,00, 0,00
- S — b . ’77ﬁ”** R A - ‘ e
3 : | 0,00 0,00 0,00.
4 ; 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00
6 | | 1 0,00! 0,00 0,00
- - —— e ! - R — - L —_————
7 5 ? ; 0,00 0,00 0,00,
8 0,00 0,00; 0,00
A I e e e+ R - e i B S J—
Razem: 0,000 X | 0,00 } 0,00
. . N e o \ I -
Wykonat:
Imie i Nazwisko tel: .........cocoeeriinnciciiieeen,
Data ustalenia wartosci zaméwi(enia: ...................................
(pieczec i podpis Kierownika JO/Kierownika projektu) ‘ (piecze¢ i podpis Wnioskujacego )




Zat. Nr 8 do ,Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w WAT"

WNIOSEK O ZATWIERDZENIE

zmiany skiadu komisji przetargowej

Whnioskuje o zmiane w  sktadzie komisji przetargowej poprzez zmiane
przewodniczacego / sekretarza / czlonka komisji przetargowej* w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia na:

B ee e e ee e h et e eeeieieerereneierereanreeetataateettat.eeranrtaaereataaiar T SPrAWY. ... e e
| zastgpienie Panifa ...............cc.cccciiiii i, Pania/em ......coooiiiiii
Uzasadnienie

Pan/i ... .

(uzasadnienie zmiany)

Przewodniczacy komisji przetargowej

(data i podpis)

Zatwierdzenie wniosku o zmiane w sktadzie komisji przetargowej

(data, piecze¢ i podpis kierownika zamawiajgcega\lub Kanclerza)

~

* wlasciwe zaznaczyé



Zat. Nr 9 do ,Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w WAT"

WNIOSEK O ZATWIERDZENIE

zmiany kwoty jaka Zamawiajacy moze przeznaczyé na sfinansowanie przedmiotu zamoéwienia

zgodnie z Wnioskiem o wszczecie postepowania, Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia kKwote bruttor ...

Cena najkorzystniejszej oferty wynosi brutto: ... ... e

Komisja wnioskuje o0 zwiekszenie kwoly O ..., z konta
finansowego

{wskaza¢ konto finansowe)

Przewodniczacy komisji przetargowej WNIOSKUJACY

........................................................................................................

(data i podpis) {data i podpis)




Opinia kierownika Sekcii Zamdwien Publicznych:

..........................................................................

(pieczed i podpis kierownika Sekgji Zamowieri Publicznych)

Opinia Kwestora o mozliwosci zwiekszenia $rodkow finansowych:

{pieczet i podpis Kwestora)

Zatwierdzenie wniosku o zmianie kwoty, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia

..............................................................................

{pieczec i podpis kierownika zamawiajacego lub Kanclerza)




WOJSKOWA AKADEMIA TECHNICZNA
im. Jarostawa Dabrowskiego
ul. Gen. Sylwestra Kaliskiego 2
00-908 WARSZAWA 49, skr. poczt. 50
NIP: 527-020-63-00
REGON: 012122900

-------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------

Zatgeznik Nr 10 do "Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w WAT"

{Nazwa i adres Wykonawcy)

(telefon)
ZAMOWIENIE Nr .......coen. foveernsnnannnes !
| kod CPV " Nazwa przedmiotu zamdwienia lub materialu (podaé: typ, "— llosc || Cena jednosti Jf o (netto)
parametry, symbol gatunek, kiase) miary
-:2___:] [« [[s _6 7
1 0,00 z
2 0,00 z
3 0,00 A
4 0,00 7
5 0,00 z
6 0,00 z
7 0,00z
8 0,00
9 0,00 z
|L10 0,00 z
RAZEM (zl)" 0,00 zt 0,00 zi
RAZEM (euro) €0,00
Przewidywany termin realizacji ZamoOwienia: .iuceccrcrrarersrsrasarerisercasersssrosissrrasrrosssresssrisenes
ZAMAWIAJACY




kod JO zamawiajacej konto finansowe
material / ustuga / AS*
stanowisko kosztéw

Zakup realizowany w ramach;

1) projektow wspotfinansowanych/finansowanych ze zrodet zewnetrznych (UE), grantéw, dotacji *

2) w ramach biezacej dzialalnosci jednostki organizacyjnej *

3) w ramach koncesji *

. P U U U S TP NRTRUORUPPIURT (10121 R

* wiasciwe zaznaczyé

OSWIADCZENIE

1) Zakup wynika z nagtej i pilnej potrzeby prowadzonych badan naukowych/ prac rozwojowych/ wdrozeniowych/ ustug
badawczych i musi by¢ zrealizowany bezzwiocznie.

2) Zakupu nie mozna bylo wczesniej zaplanowag i jest niezbedny w celu terminowej realizacji zadania.

3) Zakup jest zakupem jednostkowym i nie wynika z checi unikniecia dzielenia zamoéwienia na czgséci lub zanizania
jego wartosci.

4) Zakup dokonywany jest w sposob swiadomy, celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskania jak najlepszych
efektéw z dokonanych nakladéw.

5) Nie da sie polgczy¢ tego zamowienia z innym zaméwieniem bez szkody dta zamawiajgcego.

6) Brak mozliwosci biezgcego pobrania ww. materiafu (dw)* z magazynu Akademii.

UZasSdd 5 2 1d \ DraWwne & 2 & dRUDPU

————

Sporzadzit: Uzgodniono:

- kierownik projekiu/kierownik JO - kierownik administracyjny/dziekan

- osoba wystawiajgca zamdwienie -kierownik jednostki organizacyjne;j
(data, podpis) (data, podpis i piecze¢ funkcyjna)

Opinia o zabezpieczeniu $rodkdw finansowych

{data, podpis i pieczeé funkeyjna)

Opinia kierownika SZP
Wartosé udzielonych zamdéwieni wg. kodu CPV: ... mesnensieans

1) moze by¢ zrealizowane z wylgczeniem ustawy Pzp, art. 4 pkt. 8 (30 000 euro)
2) moze by¢ zrealizowane z wylgczeniem ustawy Pzp, art. 4 ..................
3) wskazanie proponowanego wyboru trybu udzielenia zamadwienia: .............cooceeeii i,

(data, podpis i pieczeé funkcyjna)




Wojskowa
Akademia

Techniczna Zatgceznik Nr 11 do ,Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w WAT"

Warszawa, ............coovevvenn

Zapytanie ofertowe

Wojskowa Akademia Techniczna im. Jarostawa Dabrowskiego zwraca sie z prosbg
o przedstawienie oferty na ponizej opisany przedmiot zaméwienia.

1. Przedmiot zamoéwienia

2. Termin realizacji zaméwienia

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

8. Sposdb przygotowania oferty:
Wypetniony w jezyku polskim formularz ,Oferta”, wediug wzoru okreslonego
w zafgczniku do niniejszego zapytania ofertowego, nalezy ztozy¢ w siedzibie
Zamawiajgcego — Wojskowa Akademia Techniczna im. Jarostawa Dabrowskiego,
ul. Kaliskiego 2, 00-908 Warszawa lub przestaé na nrfaksu ..................... lub droga
mailowg naadres ..................... dodnia ..............eeee. dogodz. ..........ceinniis

(data i podpis)

ﬁk
Wojskowa Akademia Techniczna im. Jarostawa Dabrowskiego, ul. gen, Sylwestra Kaliskiego 2, 00-908 W 49
NIP: 527-020-63-00, REGON: 012122900, www.wat.edu.p!



Dane Wykonawcy:

......................................................
......................................................
......................................................
......................................................

......................................................

Oferta

.......................................................................................................................

ZA CONE N0 ... e e e e
POAAtEK VAt L. e

CNA DT L.t e e et e

.......................................................................................................................

(data i podpis Wykonawcy)




Zatgcznik Nr 12 do ,Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w WAT”

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia z dziedziny nauki

Zamawiajacy:
Nazwa jednostki OrganiZacyiNe]: ....c.ciieeiiiiiiieiiisircietivsieeiisivenceissrmiveisranserossnierisvrsssvnsrsesns
Kod jednostki organizacyjnej: ......cccveveiireirnnenns

Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

Rodzaj zamoéwienia: dostawy/usltugi*
Kod numeryczny Wspdinego Stownika Zaméwiehi (CPV):

Osoby przygotowujace opis przedmioty ZAMBSWIBNIA .......cccuessereesseseressasisersssssseesssesenaseacs

Wartosé zamowienia:

Wynosi netto W PLN: ..vrivinimerninaranss OFBZ W EUIO: wienvennesmncnnnnnrsnan

Data ustalenia warto$ci zamowienia: ................ccvvvviiiiiiii

Osoby ustalajace warto$€ zamowienia ...................co i s

Zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowieri publicznych 1 EURO=4.1749 zt

oraz podstawa jej okreslenia (dokumenty dotyczace szacowania wartodci zaméwienia nalezy dolaczyé do Wniosku):

B I I N N L L R S P T I T T ]

Kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdéwienia:
(ZVATIWPLN: e zt

Podziat na zadania:

Zadanie Nr 1: kwota z VAT WPLN: ..o e e z
Zadanie Nr 2: kwota Zz VAT WPLN: ..o cecraie e e z

Stanowisko kosztow:

TYNFKOMA! o e e WarosSC.........o v

Za zgodno$¢é z planem projektu (jezeli zakup jest optacany z kosztéw wigcef niz jednego projektu, podpisujg sie
wszyscy Kierownicy projektdw):

wpisaé pozycje z planu projektu
Kierownik projektu

Zamowienie zostato ujete w Planie zamowien: ...................ociiei e e
(pozycja planu)
Zamowienie nie zostato ujete w Planie zamowien: ............cooovi i

{uzasadnienie)




Zamdbwienie jest wspéHfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej:
O nie

L] tak: udziat tych érodkéw w wartosci zamowienia wynosi: ... % (podac o ie jest znany)
W ramach (wskazad projext/program)

-------------------------------- LI R T T R L Py T Ty T TN Y Y T

-------- NN RN DN TE AN NN RSN ORI Ul N T NE O RV P eI IANEA AN saNEa NN AN IaAN SN AN NIRRT EaNNUPNEURUNEPOUREERUERsOeastassanTan

Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdéwienia, w przypadku
nieprzyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcych zwrotowi
$rodkdéw z pomocy udzielonej przez paristwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia ©
Wolnym Handiu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci
zamoéwienia: TAK/ NIE*

Termin wykonania zaméwienia:

Termin zrealizowania zaméwienia do okre$lenia w 0gloSzeniu: .......coceeniieaniiiiinney e,

Powody zastosowania trybu

Uzasadnienie prawne:

Zamoéwienie z wylaczeniem ustawy Pzp na podstawie art. ... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowiefi publicznych.

Uzasadnienie faktyczne:

Ustawy nie stosuje sig do zaméwien, ktérych przedmiotem sa dostawy lub ustugi stuzgce wytgcznie
do celéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie sluzg
prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji seryjnej majacej na celu osiagniecie rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju.

..............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

Imiona i nazwiska oséb przygotowujacych uzasadnienie faktyczne lub prawne wyboru trybu udzielenia
zamowienia:

..............................................................................................................................................................

Proponowany sklad Komisji przetargowej:

1. Przewodniczacy:
R Y ) t- | o+d RSOOSR
3. Czonkowie:

Sekretarza komisji wyznacza kierownik Sekcji Zaméwienn Publicznych z uwzglednieniem zasad
sprawnego dziatania zespotu.

Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

Imie, nazwisko, ............ccoecn el i POADIS s

Osoba odpowiedzialna merytorycznie za przygotowanie i zawarcie umowy:

ZI\ ;e. nNazwisko, .........ccoeeeevee t@l L POAPIS.

A




Szczegbine warunki dla wykonawcoéw, na jakich moga przystapié¢ do udziatu

10.
w postepowaniu oraz wykaz dokumentow na ich potwierdzenie:
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane
Osoby przygotowujace opis sposobu dokonywania oceny speiniania warunkéw udziatuw
postepowaniu:
11. |Kryteria oceny ofert:
A) [ Najnizsza cena
lub
B) [ Cena oraz dodatkowe kryteria i ich wagi:
1. - %
2. - %
Opis oceny kryteriéw:
Osoby okreslajace kryteria oceny ofert:
12.
Whniosek sporzadzit: ........................... tel. oo POAPIS..
Akceptacja wniosku:
KIEROWNIK JO/KIEROWNIK PROJEKTU WNIOSKUJACY
(fezeli wystepuje wigcej niz jeden Kierownik projekiu
podpisujg wszyscy Kierownicy projekiow}
.............. e B A TSR
Dnia ..o e, DRia.. e
13. | Opinia kierownika Sekcji Zaméwien Publicznych:
Przedmiotem 2zamowienia sa dostawy lub ustugi sluzace wylacznie do celéow prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu
przez zamawiajgcego produkcji seryjnej majacej na celu osiagniecie rentownosci rynkowej
lub pokryciu kosztéw hadan lub rozwoju.
(piecze¢ i podpis kierownika Sekcji Zamowier Publicznych)
Dnia...coo e
15. | Opinia Kwestora o zabezpieczeniu $rodkow finansowych:




16. | Zatwierdzenie wniosku oraz:

...............................................................................

(pieczed i podpis kierownika zamawiajacego lub Kanclerza)

17. | Sprawy organizacyjne:

Zataczniki:
Q zal Nrina.... ark. - Szczegbiowy opis przedmiotu zambwienia,
Q zal Nr2na.... ark. - Projekt umowy,
Q zat Nr3na.... ark. — Dokumenty dotyczgce szacowania wartosci zamowienia
QO zaft Nrdna.... BIK. = e
Q zat Nrbna..... TR, = e e
Q zal Nréna...... ATK. = et

Data zlozenia wniosku w Sekcji Zamowiel Publcznych: ...

{data i podpis osoby przyjmujacej wniosek)

Postepowaniu Nadano NUMET SPIAWY. .........iiriciiireiie e e tene e searessiie e et e et e e savaeessserasreassareesernneens

{kolejny numer w Rejestrze Zamowieri Publicznych)

* niepotrzebne skresli¢

(] wiasciwe zaznaczyt
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